COMUNE DI PATERNO’ Prov.di CT

“UNITA’ OPE]}

RATIVA PUJ

BBLICA ILLUMI

NAZIONE}

ED IMPJANTI”

Elenco dg

i procedimenti amministra

Livi: Informazioni richieste per

ciascun p}

focedimento ammir

istrative

Ufficio
Unita Procedimento Riferimenti competente e |E-mail del Telefono Termine |Fonte del |[Nuovo |Seil termineforario di
Operativa |amministrativo |normativi del nominativo del/funzionario del attuale  |termine del [termine |é superiore [ricevimento
procedimento funzionario  [dell’Unita Operativa |funzionario |del procedime |del a 90,
amministrativo responsabile procedim |nto procedi |[scrivere
del ento mento  |motivazione
procedimento n.giorni proposto
n.giorni
fino a 90
VI Comunicazione [Regolamento VI settore ascensori@comune.| 957970209 30 Lunedi al
SETTORE [installazione comunale ascensori |Servizio venerdi ore
LAVORI impianti elevatori [Ascensori 9:00 alle
PUBBLICI |- sig.ra Rosaria 13:00 e
Licandri Martedi dalle
16:00 alle
18:00
VI Fermo ascensori  |[Regolamento VI settore ascensori@comune.| 957970209 30
SETTORE |(D.P.R. 162/1999 |comunale ascensori [Servizio
LAVORI art. 12 per [Ascensori
PUBBLICI |ascensori e sig.ra Rosaria
montacarichi) Licandri
(Circolare 14
aprile 1997, n.
157296 per
piattaforme per
disabili)
VI Gestione contratto|Codice degli apalti e |VI settore chiavetta@comune.| 957970329 Lunedi al
SETTORE |manutenzione normativa regionale [Servizio paterno.ct.it venerdi ore
LAVORI ascensori di [Ascensori P.1. 9:00 alle
PUBBLICI |pertinenza Chiavetta 13:00 ¢
dell’Ente Alberto Martedi dalle
16:00 alle

18-:00



mailto:ascensori@comune.paterno.ct.it
mailto:ascensori@comune.paterno.ct.it

VI Verifica biennale |Regolamento VI settore ascensori@comune.| 957970209 30 Lunedi al
SETTORE [ascensori (verifica|comunale ascensori [Servizio venerdi ore
LAVORI straordinaria in [Ascensori 9:00 alle
PUBBLICI |caso di guasto sig.ra Rosaria 13:00 e
grave o di Licandri Martedi dalle
manutenzione 16:00 alle
straordinaria ) 18:00
VI Spedizione conti |Codice Appalti, VI settore ciancio@comune.pa] 957970301 30 Lunedi al
SETTORE |correnti postali  |Servizio a domanda [Servizio venerdi ore
LAVORI illuminazione individuale e Lampade 9:00 alle
PUBBLICI |votiva Regolamento votive Sig.ra 13:00 e
comunale lampade [Tomasella Martedi dalle
votive Genoveffa 16:00 alle
18:00
VI Manutenzione Mansioni ufficio e [VI settore chiavetta@comune.| 957970209 10 Lunedi al
SETTORE |lampade Regolamento Servizio paterno.ct.it venerdi ore
LAVORI illuminazione comunale lampade |Lampade 9:00 alle
PUBBLICI [votiva votive (modalita e  |votive sig.ra 13:00 e
tempi intervento)  |Rosaria Martedi dalle
Licandri 16:00 alle
18:00
VI Gestione contratti [Regolamento VI settore votive@comune.patd 957970301 5 Lunedi al
SETTORE [illuminazione comunale lampade |Servizio venerdi ore
LAVORI votiva (nuovo votive Lampade 9:00 alle
PUBBLICI |contratto, voltura, votive Sig.ra 13:00 ¢
modifica dati e Tomasella Martedi dalle
disdetta) Genoveffa 16:00 alle
18:00
VI Manutenzione Mansioni ufficio nel [VI settore chiavetta@comune.q 957970329 10 Lunedi al
SETTORE |impianti elettrici |rispetto delle Norme [Servizio venerdi ore
LAVORI per edifici Uni, Norme Ceie  [Impianti P.I. 9:00 alle
PUBBLICI |comunali, scuole, |decreto Chiavetta 13:00 ¢
edifici giudiziari , [interministeriale Alberto Martedi dalle
campi sportivi ed [248\2008 16:00 alle
edifici di 18:00
pertinenza

dell’Ente



mailto:ascensori@comune.paterno.ct.it
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mailto:votive@comune.paterno.ct.it
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9|VI Acquisto Regolamento VI settore chiavetta@comune.q 957970329 3 Lunedi. al
SETTORE . comunale e D.Igs  [Servizio venerdi ore
Lavorl  [materiale ;555006 Impianti P.L 9:00 alle
PUBBLICI |elettrico per Chiavetta 13:00
manutenzion Alberto Martedi dalle
e impianti 16:00 alle
elettrici per| 18:00
edifici
comunali,
scuole,
edifici
giudiziari,
campi
sportivi ed
edifici di
pertinenza
dell’Ente.
10|VI [Norme Uni, Norme |VI settore ciancio@comune.pa] 957970215 10 Lunedi al
SETTORE Cei e decreto Servizio venerdi ore
LAVORI Progetto per| interministeriale Impianti ing. 9:00 alle
PUBBLICI |manutenzion|2482008 Ciancio 13:00 e
e Eugenio Martedi dalle
straordinaria 16:00 alle
impianti 18:00

elettrici per|
edifici
comunali,
scuole,
edifici
giudiziari,
campi
sportivi ed
edifici di

pertinenza

dell’Ente.



mailto:chiavetta@comune.paterno.ct.it
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11|VI \Verifica [Norme Uni, Norme |VI settore chiavetta@comune.g 957970329 5 Lunedi al
SETTORE  |piennale Cei e decreto Servizio venerdi ore
LAVORI impianti interministeriale Impianti P.L 9:00 alle
PUBBLICI . . 248\2008 Chiavetta 13:00 ¢
elettrici Alherto Martedi dalle
12|V1 Richiesta [Norme Uni, Norme [VI settore chiavetta@comune.g 957970329 10 Lunedi al
SETTORE spostamento Cei e decreto Servizio venerdi ore
LAVORI impianto di interministeriale Impianti P.L 9:00 alle
PUBBLICI . 248\2008 Chiavetta 13:00 ¢
pUbbllca Alberto Martedi dalle
illuminazione 16:00 alle
18:00
13|VI Gestione Circolari Ministero [VI settore chiavetta@comune.g 957970329 3 Lunedi al
SETTORE  |contratto dell'Interno e decreto|Servizio venerdi ore
LAVORI : interministeriale Impianti P.L 9:00 alle
pUBBLICI |Manutenzion {55,004 Chiavetta 13:00 ¢
e verifica Alberto Martedi dalle
estintori 16:00 alle
18:00
14|VI \erifica Circolari Ministero |VI settore chiavetta@comune.] 957970329 10 Lunedi al
SETTORE biennale dell'Interno e decreto|Servizio venerdi ore
LAVORI impianto interministeriale Impianti P.1 9:00 alle
PUBBLICI . .. |14/05/2004 Chiavetta 13:00 ¢
antincendio : Alberto Martedi dalle
rinnovo CPI 16:00 alle
(verifica 18:00
straordinaria
in caso di

guasto grave
o di
manutenzion
e
straordinaria
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mailto:chiavetta@comune.paterno.ct.it
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15

VI
SETTORE
LAVORI
PUBBLICI

Gestione in
economia
centrali
antincendio
e rilevatore
fumi.
Verifiche
periodiche .
Attivita
prevista per
legge
necessaria
per il

Mansioni ufficio nel
rispetto delle Norme
Uni, Norme Cei e
decreto
interministeriale
248\2008

rinnovo CPI

VI settore
Servizio

Chiavetta
Alberto

chiavetta@comune.j

Impianti P.L

957970329

Lunedi al
venerdi ore
9:00 alle
13:00 ¢
Martedi dalle
16:00 alle
18:00



mailto:chiavetta@comune.paterno.ct.it

16

VI
SETTORE
LAVORI
PUBBLICI

Manutenzion
e impianti
termici e
condizionam
ento (16
caldaie a
gas, una
caldaia
gasolio, una
caldaia gpl,
impianti  di
condizionam
ento singoli,
impianto di
climatizzazio
ne
centralizzato
tribunale,
ufficio
giudice di
pace,
biblioteca
comunale,

palazzo
Alessi e
palazzo
comunale)

[Norme Uni, Norme
Cei e decreto
interministeriale
248\2008

VI settore
Servizio

Impianti ing.

Ciancio
Eugenio

ciancio@comune.pa

957970215

10

Lunedi al
venerdi ore
9:00 alle
13:00 ¢
Martedi dalle
16:00 alle
18:00

17

VI
SETTORE
LAVORI
PUBBLICI

Acquisto
gasolio e gpl|
per edifici

Regolamento
comunale e D.Igs
163\2006

comunali.

VI settore
Servizio

Impianti ing.

Ciancio
Eugenio

ciancio@comune.pa

957970215

Lunedi al
venerdi ore
9:00 alle
13:00 ¢
Martedi dalle
16:00 alle
18:00
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18|VI [Norme Uni, Norme [VI settore ciancio@comune.pa] 957970215 10 Lunedi al
SETTORE Cei e decreto Servizio venerdi ore
LAVORI Progetto Pellinterministeriale Impianti ing. 9:00 alle
PUBBLICI |manutenzion|2482008 Ciancio 13:00 e
e Eugenio Martedi dalle
straordinaria 16:00 alle
impianti 18:00
termici  per,
edifici
comunali,
scuole,
edifici
giudiziari,
campi
sportivi ed
edifici di
competenza
dell’Ente .
19|VI Verifica Norme Uni, Norme |VI settore ciancio@comune.pal 957970215 3 Lunedi al
SETTORE  |piennale Cei e decreto Servizio venerdi ore
LAVORI impianti interministeriale Impiapti ing. 9:00 alle
PUBBLICI . 248\2008 Ciancio 13:00 e
termici Eugenio Martedi dalle
16:00 alle
18:00
20| VI Gestione Regolamento VI settore ciancio@comune.pal] 957970215 10 Lunedi al
SETTORE  |contrattuale |comunale e D.lgs  [Servizio venerdi ore
LAVORI P : ianti ing. :
pussLIcI |d€! servizio di o300 i ?3(?goa2e
energ_la Eugenio Martedi dalle
elettrica. 16:00 alle

18:00
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21|VI Regolamento VI settore energia@comune.pgd 957970362 3 Lunedi al
SETTORE ragamentg I comunale di Servizio venerdi ore
LAVORI attu_re_ e_ contabilita Energia Sig.ra 9:00 alle
PUBBLICI [SerVizio di Luisa Vicario 13:00 e
energia Martedi dalle
elettrica. }gfgg alle
Controllo :
consumi e
penali
(energia
reattiva,
maggiore
consumo
rispetto ad
potenza
contrattuale
utenza)
22|VI Regolamento VI settore energia@comune.pg 957970362 10 Lunedi al
SETTORE |Gestione comunale e D.1gs  [Servizio venerdi ore
LAVORI contrattuale [163\2006 Energia Sig.ra 9:00 alle
PUBBLICI del servizio di Luisa Vicario 13:00 ¢
f it Martedi dalle
ornitura gas 16:00 alle
metano. 18:00
23|VI Pagamento Regolamento VI settore energia@comune.pgd 957970362 5 Lunedi al
SETTORE  |fatture del comunale di Servizio venerdi ore
LAVORI servizio di oas contabilita Energia Sig.ra 9:00 alle
PUBBLICI g Luisa Vicario 13:00 e
Martedi dalle
16:00 alle
18:00
24|V1 Gestione Regolamento VI settore energia@comune.pgd 957970215 10 Lunedi al
SETTORE  |contrattuale [comunaleeD.lgs  |Servizio venerdi ore
LAVORI i 1 [163\2006 Energia ing. 9:00 alle
PUBBLICI d‘TI ?erylzm di Eugenio 13:00 e
telefonia Ciancio Martedi dalle
fissa. 16:00 alle

18:00
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25|VI Pagamento Regolamento VI settore energia@comune.pg 957970362 3 Lunedi al
SETTORE fatture del comunale di Servizio venerdi ore
LAVORI . contabilita Energia Sig.ra 9:00 alle
PUBBLICI [S€rvizio Luisa Vicario 13:00 e
telefonia Martedi dalle
fissa, 16:00 alle
servizio dati 18:00
e
manutenzion
e reti
26|VI Gestione Regolamento VI settore patrizia.logiudice@cq 957970361 10 Lunedi al
SETTORE  |contrattuale [comunaleeD.lgs  |Servizio venerdi ore
LAVORI i 163\2006 Energia Sig.ra 9:00 alle
puBBLICI |0€! ?erymo Patrizia Lo 13:00 e
tele onia Giudice Martedi dalle
mobile. 16:00 alle
18:00
27IVI Pagamento [Regolamento VI settore energia@comune.pg 957970362 3 Lunedi al
SETTORE  [fatture di comunale di Servizio venerdi ore
LAVORI : contabilita Energia Sig.ra 9:00 alle
PUBBLICI telegﬂ)ma Luisa Vicario 13:00 ¢
mobile Martedi dalle
16:00 alle
18:00
28| VI Compiti istituzionali [V settore energia@comune.pg 957970361 10 Lunedi al
SETTORE assegnati con dgm  |Servizio venerdi ore
LAVORI COht_l'O"O Energia Sig.ra 9:00 alle
pussLIcI [traffico Patrizia Lo 13:00 ¢
telefonico ed Giudice Martedi dalle
assegnazion 16:00 alle
e nuovi 18:00
codici e
numeri
29|VI Gestione Regolamento VI settore  |grasso@comune| 957970302 5 Lunedi al
SETTORE  |contratto di comunale e D.lgs  |Servizio Ced venerdi ore
LAVORI : 163\2006 9:00 alle
PUBBLICI man}ytenzmn dott. Grasso 13:00
e so twa_re Salvatore Martedi dalle
informatico. 16:00 alle

18:00
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30[VI Pagamento [Regolamento VI settore |grasso@comune| 957970302 10 Lunedi al
SETTORE  |fatture SIC comunale di Servizio Ced venerdi ore
LAVORI contabilita dott. Grasso 9:00 alle
PUBBLICI ' 13:00 ¢

Salvatore Martedi dalle
16:00 alle
18:00

31|VI Acquisto Regolamento VI settore  |grasso@comune| 957970302 3 Lunedi al
SETTORE  |pardware comunale e D.lgs  |Servizio Ced venerdi ore
LAVORI (computer 163\2006 dott. Grasso 9:00 alle
PUBBLICI A ' 13:00 ¢

telefoni, Salvatore Martedi dalle
stampanti) e 16:00 alle
software. 18:00

32|V1 Pagamento  [Regolamento VI settore  [grasso@comune| 957970302 3 Lunedi al
SETTORE fatture comunale di Servizio Ced venerdi ore
LAVORI hardware contabilita dott. Grasso 9:00 alle
PUBBLICI : 13:00 e

Salvatore Martedi dalle
16:00 alle
18:00
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33|VI GESTIONE [Compiti istituzionali [T settore arasso@comune| 957970302 10 Lunedi al
SETTORE |INODO assegnati con dgm  |Qervizio Ced venerdi ore
LAVORI :00 all
R, [INTERNET dott. Grasso e
(pubblicazion Salvatore Martedi dalle
e obbligatorie 16:00 alle
per legge 18:00
quali :
matrimoni
cadenza
giornaliera,
elenco
delibere
cadenza
mensile, gare
comunali
cadenza
giornaliera)
servizi
informativi
vari uffici
cadenza
giornaliera
34|VI Manutenzion [Compiti istituzionali[V] settore arasso@comune| 957970306 5 Lunedi al
SETTORE |e hardware in [2ssegnati con dgm Servizio Ced venerdi ore
LAVORI . . :00 all
puBBLICI |[cCOnOMIa Sig. ?3(?80 .
Sebastiano Martedi dalle
Distefano 16:00 alle
18:00
35|VI Manutenzione [Compiti istituzionali |V] settore arasso@comune| 957970306 10 Lunedi al
SETTORE impianti assegnati con dgm  |Servizio Ced venerdi ore
LAVORI computer Sig. 9:00 alle
PUBBLICI J . 13:00 ¢
stampanti Sebastiano Martedi dalle
Distefano 16:00 alle

18:00



mailto:grasso@comune.paterno.ct.it
mailto:grasso@comune.paterno.ct.it
mailto:grasso@comune.paterno.ct.it

36|VI [Norme Uni, Norme |VT] settore arasso@comune| 957970302 3 Lunedi al
Lavorl  [Progetto perfESTRER, - [Servizio Ced b00alle
PUBBLICI |Manutenzionf4g:00s Sig. 13:00 ¢
e Sebastiano Martedi dalle
straordinaria Distefano 16:00 alle
impianti 18:00
informatici e
telefonici
rete dati
37|VI1 Assistenza Compiti istituzionali |VI settore chiavetta@comune.| 957970329 3 Lunedi al
SETTORE  |477e assegnati con dgm  |Servizio paterno.ct.it venerdi ore
LNt manifestazoni e o
(Carnevale, S. Alberto Martedi dalle
Barbara e 16:00 alle
Varie) gara 18:00
jper
illuminazione
artistica ,
diffusione
sonora e
Energia
elettrica.
38|VI assistenza Compiti istituzionali [V settore chiavetta@comune.| 957970329 10
SETTORE organi assegnati con dgm Servi.zi.o . paterno.ct.it
LAVORI colle g iali ammm}stratlvo
PUBBLICI P.1. Chiavetta
Alberto
39|VI Gestione Compiti istituzionali |VI settore chiavetta@comune. | 957970361 10 Lunedi al
SETTORE protocollo assegnati con dgm Servi;if) . paterno.ct.it ;e(;lgrcﬁ ore
LAVORI : : amministrativo :00 alle
PUBBLICI B\EFr,matlco € P.1. Chiavetta 13:00 ¢
Alberto Martedi dalle
16:00 alle

13.00



mailto:grasso@comune.paterno.ct.it

40[VI Gestione Compiti istituzionali |V settore ionella.platania@con 957970361 10 Lunedi al
SETTORE  |gmministrativ [2ssegnati con dgm  |Servizio venerdi ore
LAVORI a VI amrélinistrativo 9:00 alle
PUBBLICI [predisposizione 13:00 e

SETTORE bandi di gara, Martedi dalle
LL.PP supporto 16:00 alle
MEPA, 18:00
predisposizione
regolamenti.
Dott.ssa lonella
Platania

41|V1 Gestione Compiti istituzionali [VI settore uffprotciv@comune.f 957970383 10 Lunedi al
SETTORE  |tecnica VI assegnati con dgm  |Servizio venerdi ore
LAVORI amministrativo 9:00 alle
pussLici [Settore LL.PP attivita di 13:00 e

supporto Martedi dalle
[programmazion 16:00 alle
e e sviluppo 18:00

piano triennale
opere
pubbliche. Ing.
[Andrea Bruno
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VI
SETTORE
LAVORI
PUBBLICI

Gestione
tecnica VI
settore LL.PP

Compiti istituzionali |VI settore

assegnati con dgm

Servizio
amministrativo
attivita di
supporto
[programmazion
e e sviluppo
piano triennale
opere
[pubbliche,
attivita di
supporto con la
Sovraintendenz
a Beni
Cullturali,
attivita di
supporto
collegamenti
genio civile.
Gestione stage
con universita
Arch. Adriano
Sicari

sicari@comune.pate

957970242

10

Lunedi al
venerdi ore
9:00 alle
13:00 ¢
Martedi dalle
16:00 alle
18:00



mailto:sicari@comune.paterno.ct.it

43|VI Gestione Compiti istituzionali [VI settore costa@comune.pate] 957970242 10 Lunedi al
SETTORE  |tecnica VI assegnati con dgm  [Servizio venerdi ore
LAVORI amministrativo 9:00 alle
PUBBLICI settore LL.PP attivita di 13:00 ¢
supporto Martedi dalle
[programmazion 16:00 alle
e e sviluppo 18:00
piano triennale
opere
[pubbliche.Gesti
one Sistema
informatico
territoriale
comunale.
Raccolta
elaborazione ed
trasformazione
dati cartografici
di opere
[pubbliche
Dis.Antonino
Costa
44|VI1 Gestione Compiti istituzionali [VI settore francesco.durso@cq"095797032 10 Lunedi al
SETTORE  ltecnica VI assegnati con dgm  |Servizio 9 venerdi ore
LAVORI amministrativo 9:00 alle
PUBBLICI settore LL.PP Gestione 13:00 ¢
imprese di Martedi dalle
fiducia, 16:00 alle
gestione albo 18:00
professionisti.
Sig. D'urso
Francesco
45|V1 Gestione Compiti istituzionali |VI settore francesco.durso@co 957970329 10 Lunedi al
SETTORE  |tecnica VI assegnati con dgm  |Servizio venerdi ore
LAVORI amministrativo 9:00 alle
puspLic1 [Settore LL.PP Pubblicazione 13:00 e
informatica atti Martedi dalle
amministrativi. 16:00 alle
Sig. D'urso 18:00

Francesco
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46|VI1 Gestione Compiti istituzionali |V settore francesco.durso@co 957970329 10 Lunedi al
SETTORE  |tecnica VI assegnati con dgm  [Servizio venerdi ore
LAVORI amministrativo 9:00 alle
PUBBLICI settore LL.PP Gestione flussi 13:00 e
informativi Martedi dalle
inarcassa,epab, 16:00 alle
cassa geometri 18:00
ed Regolarita
contributiva
professionisti e
ditte Sig.
D'urso
Francesco
47|VI1 Ufficio Datore |[Compiti istituzionali [VI settore datore.lavoro@comy 957970398 10 Lunedi al
SETTORE  |dj Lavoro assegnati con dgm  [Servizio Datore venerdi ore
LAVORI di Lavoro . 9:00 alle
PUBBLICI Rapporti con 13:00 e
Responsabile Martedi dalle
sicurezza , 16:00 alle
medico 18:00
competente ,
RSL, RSPP.
Programmazio
ne ed atti
amministrativi
acquisti DPL.
Coordinamento

corsi sicurezza
visite mediche
sopraluoghi
Sig.ra Russo
Consolazione
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48|VI1 Gestione Compiti istituzionali |V settore liquidazionellpp@corn 957970393 10 Lunedi al
SETTORE  |gmministrativ [2ssegnati con dgm  |Servizio venerdi ore
LAVORI a VI amministrativo 9:00 alle
PUBBLICI . Rapporti con 13:00 e
SETTORE equitalia, Martedi dalle
LL.PP verifiche 16:00 alle
regolarita 18:00
contributive,
consultazione
creazione CIG,
AVCPASS,
SIMOG,
SERVIZIO
RISCOSSION
E TRIBUTI
PAGAMENTI.
Sig Platania
Ealiaaa
48|VI Gestione Compiti istituzionali [V scttore manutenzione@com| 957970340 10 Lunedi al
SETTORE  ltecnica VI assegnati con dgm  |Servizio venerdi ore
LAVORI Manutentivo . 9:00 alle
PUBBLICI SETTORE Organizzazione 13:00 e
LL.PP servizio Martedi dalle
manutenzione 16:00 alle
strade edifici e 18:00
cimiteri.
Segnalazione
guasti.
Gestione
eventi. Arc.
Rapisarda

Antoning
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