
COMUNE DI PATERNO’
“VIII SETTORE -  POLIZIA MUNICIPALE”

Aggiornamento 31.03.2017 

Elenco dei procedimenti amministrativi: Informazioni richieste per ciascun procedimento amministrativo (legge  18/06/2009 n.69  recepita con modifiche dalla L.R. 5 Aprile 2011 n.5) 
- Tipologie dei procedimenti: informazioni di cui al Dlgs.14 Marzo 2013 n.33-Riordino della disciplina degli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni.  - 
Adempimenti di cui alla legge 7 Agosto 2015 n.124.

N 1.1 
Settore di 
competenza

2.
Breve 
descrizione 
del 
procedimento 
amministra-
tivo

2.1 
Riferimenti 
normativi e 
fonte del 
procedime-nto 
amministra-
tivo

2.2 
Ufficio competente 
e  nominativo del 
responsabile del 
procedimento
e- mail e telefono

2.2.1 
Nominativo 
e mail e telefono 
del responsabile 
del settore

2.2.2
Termine 
attuale del 
procedi-
mento n. 
giorni

2.3
Nuovo 
termine 
del 
procedi-
mento 
proposto 
(da 30 a 60 
gg.)

2.3.1
Se il 
termine è 
superiore a 
60 giorni  e 
fino a 150 
giorni 
scrivere 
motivazio-
ne

2.3.2
Provvediment
o finale del 
procedime-
nto

2.4
Modalità per 
ottenere le 
informazioni 
sui 
procedimenti 
che 
riguardano 
l'interessato

2.4.1
Nome del 
soggetto  a 
cui è 
attribuito in 
caso di 
inerzia il 
potere 
sostitutivo

2.5
Strumenti di 
tutela 
amministrati
va  e 
giurisdizional
e in favore 
dell’ 
interessato

1 P. M.  Ufficio 
Informazioni

Accertamento 
iscrizione  o 
cancellazione 
Albo  imprese 
artigiane

L. 443/85 
L.R. 3/86 

Sestito F.
Di Dio A.M.
0957970403
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

30 30 Trasmissione 
uffici 
competenti 
accertamento 
iscrizione 
Albo imprese 
artigiane

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Natura endo-
procedimenta-
le. Tutela 
provvedimen-
to finale 
Camera 
Commercio

2 P. M.  Ufficio 
Informazioni

Notifica atti 
Polizia 
Giudiziaria 

C.P.P. Sestito F.
Di Dio A.M.
0957970403
 vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

A vista A vista Notifica atti 
Polizia 
Giudiziaria

Non prevista -
di competenza 
A.G.

La Spina A. Natura 
endoprocedi-
mentale.

3 P. M.  Ufficio 
Informazioni

Informazioni 
per Uffici 
comunali ed 
altri enti

Leggi Varie Sestito F.
Di Dio A.M.
 0957970403
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

30 30 Trasmissione 
Informazioni 
per Uffici 
comunali ed 
altri enti

Tramite 
Ufficio 
richiedente

La Spina A. Natura  endo- 
procedimenta-
le.Tutela 
provvedimento 
finale.

4 P. M.  Ufficio 
Informazioni

Rilascio pass 
medico in 
visita 
domiciliare

C. d. S. Sestito F.
Di Dio A.M.
0957970403
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

30 30 Rilascio pass 
medico in 
visita 
domiciliare

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A.



5 P. M.  Ufficio 
Informazioni

Accertamenti 
pratiche 
agricoltura

L.R. 1/1971
Circ. Ass. 
216/1996

Sestito F.
Di Dio A.M.
0957970403
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

30 30 Trasmissione 
uffici 
competenti 
accertamenti 
pratiche 
agricoltura

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Natura endo 
procedimental
e. Tutela 
provvedimento 
finale

6 P. M.  Ufficio 
Pubblica 
Sicurezza

Autorizzazioni 
spettacoli 
viaggianti ed 
attività affini

TULPS Leggi 
varie

Bertino R.
0957970278
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

5 5 Rilascio 
Autorizzazioni 
spettacoli 
viaggianti ed 
attività affini

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Oposizione 
Sindaco.
Ricorso TAR 

7 P. M.  Ufficio 
Pubblica 
Sicurezza

Procedure 
T.S.O.- ASO

L. 180/78 Bertino R.
0957970278
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

A vista A vista Esecuzione 
T.S.O. e 
trasmissione 
atti uffici 
competenti

Non prevista -
di competenza 
A.G.

La Spina A. Opposizione 
Giudice 
Tutelare

8 P.M. Ufficio 
Pubblica 
Sicurezza

Giuramento 
guardie giurate

TULPS 
Regolam. di 
esecuzione

Bertino R.
0957970278
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

A vista A vista Giuramento 
guardie giurate

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A.

9 P. M.  Ufficio 
Pubblica 
Sicurezza

Pratiche 
rilascio 
rinnovo porto 
d’armi per uso 
caccia, 
sportivo, 
personale

TULPS 
Regolam. di 
esecuzione

Bertino R.
0957970278
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

A vista A vista Trasmissione 
uffici 
competenti 
Pratiche 
rilascio 
rinnovo porto 
d’armi per uso 
caccia, sporti-
vo, personale

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Natura endo 
procedimental
e. Tutela 
provvedimento 
finale.

10 P. M.  Ufficio 
Pubblica 
Sicurezza

Cessioni di 
fabbricato

L. 191/78 Bertino R.
0957970278
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

A vista A vista Trasmissione 
uffici 
competenti 
Cessioni di 
fabbricato

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Natura endo 
procedimental
e. 

11 P. M.  Ufficio 
Pubblica 
Sicurezza

Istruttoria 
rilascio 
passaporti

TULPS 
Regolam. di 
esecuzione

Bertino R.
0957970278
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

A vista A vista Trasmissione 
uffici 
competenti 
Istruttoria 
rilascio 
passaporti

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Natura endo 
procedimental
e. Tutela 
provvedimento 
finale

12 P. M.  Ufficio 
Pubblica 
Sicurezza

Denuncie 
infortunio sul 
lavoro

D.P.R. 1124/65 Bertino R.
0957970278
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

A vista  A vista Trasmissione 
uffici comp.ti 
Denuncie 
infortunio sul 
lavoro

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Natura endo 
procedimental
e. Tutela 
provvedimento 
finale



13 P. M.  Ufficio 
Pubblica 
Sicurezza

Rilascio 
autorizzazioni 
passi carrabili

C.d.S.
Regolam. 
comunale

Bertino R.
0957970278
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

30 30 Rilascio 
autorizzazioni 
passi carrabili

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Opposizione 
Sindaco,
Ricorso TAR

14 P. M.  Ufficio 
Pubblica 
Sicurezza

Attribuzione 
codice 
identificativo 
attrazioni  luna 
park

D.M. 
18.05.2007

Bertino R.
0957970278
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

Subordinat
o a parere 
rilasciato 
da apposita 
Commissi
one

Rilascio 
nuovo 
parere della 
Commissio
ne 
competente

Rilascio 
nuovo parere 
della 
Commission
e competente

Attribuzione 
codice 
identificativo 
attrazioni  luna 
park

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Ricorso TAR

15 P. M.  Ufficio 
Pubblica 
Sicurezza

Istruzione 
autorizzazioni 
Rilascio 
autorizzazioni 
fuochi 
artificiali

TULPS
Decreti 
ministeriali vari

Bertino R.
0957970278
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

10 10 Rilascio 
autorizzazioni 
fuochi 
artificiali

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A.

16 P. M. Nucleo 
viabilità

Ordinanze 
Sindacali o 
Dirigenziali in 
materia di 
traffico e 
viabilità 

C.d.S. Fumoso A.  e 
Addetti alla 
viabilità
0957970321
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

5 7 Regolamentazi
one traffico e 
viabilità

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Opposizione 
Sindaco,
Ricorso TAR

17 P. M. Nucleo 
viabilità

Pareri occupa- 
zione suolo 
pubblico per 
svolgimento 
manifestazioni 
varie o esecu-
zione lavori

C.d.S. Fumoso A.  e 
Addetti alla 
viabilità
0957970321
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

10 10 Rilascio Pareri 
occupazione
suolo pubblico 
per 
svolgimento 
manifestazioni 
varie o 
esecuzione 
lavori

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Natura endo 
procedimental
e. Tutela 
provvedimento 
finale

18 P. M. Nucleo 
viabilità

Rimozione e 
restituzione 
veicoli

C.d.S. Fumoso A. e 
Addetti alla 
viabilità
0957970321
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

A vista A vista Rimozione e 
restituzione 
veicoli ai 
proprietari

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Ricorso 
Giudice di 
Pace o 
Prefettura

19 P. M. Nucleo 
viabilità

Rilevamento 
incidenti 
stradali ed 
infrazioni al 
C.d. S.

C.d.S. Fumoso A.  e 
Addetti alla 
viabilità
0957970321
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

A vista A vista Rilevamento 
incidenti 
stradali ed 
infrazioni al 
C.d. S.

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Ricorso 
Giudice di 
Pace o 
Prefettura



20 P. M. Nucleo 
viabilità

Rilascio 
certificazioni 
stato 
segnaletica 
stradale 
vigente

C.d.S. 
L..241/90
L.R.10/91
D.P.R. 352/92 
s.m.i.

Fumoso A.  e 
Addetti alla 
viabilità
0957970321
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

30 30 Rilascio 
certificazioni 
stato 
segnaletica 
stradale 
vigente

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A.

21 P. M. Nucleo 
viabilità

Ordinanze 
chiusura 
temporanea 
circolazione 
veicolare

C.d.S. Fumoso A.  e 
Addetti alla 
viabilità
0957970321
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

10 10 Chiusura 
temporanea 
circolazione 
veicolare

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Opposizione 
Sindaco
Ricorso TAR

22 P. M. Nucleo 
viabilità

Procedura 
rinvenimento e 
rimozione 
veicoli in stato 
di abbandono

C.d.S.
Codice 
ambientale

Fumoso A.  e 
Addetti alla 
viabilità
0957970321
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

30 30 Rimozione 
veicoli in stato 
di abbandono

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Ricorso 
Provincia 
regionale 
Opposizione 
Sindaco

23 P. M. Nucleo 
viabilità

Rilascio nulla 
osta gare 
sportive

C.d.S. Fumoso A.  e 
Addetti alla 
viabilità
0957970321
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

30 30 Rilascio nulla 
osta gare 
sportive

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Natura endo 
procedimental
e. Tutela 
provvedimento 
finale

24 P. M. Nucleo 
viabilità

Ordinanze 
sindacali 
regolamentazi
one 
circolazione 
stradaria

C.d.S. Com.te La Spina A 
0957970404
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

30 30 Istituzione 
segnaletica 
viabilità

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Opposizione 
Sindaco
Ricorso TAR

25 P. M. Nucleo 
viabilità

Controllo 
monitoraggio e 
revisione 
segnaletica 
stradale

C.d.S. Com.te La Spina A 
0957970404
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

30 30 Gestione 
segnaletica 
stradale

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A.

26 P. M. Nucleo 
viabilità

Accertamenti 
istituzione 
stalli riservati 
disabili

C.d.S. Com.te La Spina A 
0957970404
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

30 30  Istituzione 
stalli riservati 
disabili

Richiesta 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Opposizione 
Sindaco

27 P. M. Nucleo 
viabilità

Rilascio 
autorizzazioni 
transito mezzi 
pesanti 
superiori 35 
q.li

C.d.S. Ten. Fumoso A.
0957970404
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

30 30 Rilascio 
autorizzazioni 
transito mezzi 
pesanti 
superiori 35 
q.li

Richiesta 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Opposizione 
Sindaco
Ricorso TAR



28 P. M. Nucleo 
viabilità

Concessione 
autorizzazioni 
e deroghe 
limitazione 
circolazione  e 
sosta veicolare

C.d.S. Com.te La Spina A 
0957970404
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

30 30 Concessione 
autorizzazioni 
e deroghe 
limitazione 
circolazione  e 
sosta veicolare

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Opposizione 
Sindaco
Ricorso TAR

29 P. M. Nucleo 
viabilità

Risposte ad 
esposti, 
segnalazioni e 
denunce di 
privati 
cittadini

C.d.S.
Leggi varie

Secondo nucleo di 
appartenenza
0957970404
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

30 30 Accertamenti 
di varia natura 
atti ad 
accertare  le 
segnalazioni, 
denunce etc.

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Tutela 

30 P. M. Nucleo 
viabilità

Rilascio pass 
disabili

C.d.S. e Reg. 
Es.
Leggi speciali

Com.te La Spina A.
0957970404
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

7  7 Rilascio pass 
disabili

Richiesta 
scritta al 
Comando PM

La Spina A. Ricorso TAR

P. M. Nucleo 
viabilità 

Fumoso A.
Dovì F.
Galvagno P.
Scandura A.
Carrabotta A.
Pannitteri A.
Russo R.
Spina S.
Basso A.
Dovico S.
Virgillito P.
Finocchiaro M.

31 P. M.  Polizia 
Commerciale

Accertamento 
infrazioni 
leggi 
commercio in 
sede fissa 

L. R. 28/99
L.R.  9/1996
TULPS
L. 507/1999
L. 580/1967
D.L. 223/06
L. 248/2006
D. L.   59/2010

Pedalino V. 
Conti S. 
Parisi C.
La Spina G.
0957970275
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

30 30 Contestazione 
infrazioni 
leggi 
commercio in 
sede fissa ed 
irrogazione 
sanzione

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Ricorso 
Sindaco
Ricorso Ass. 
regionale 
comp. 
Ricorso 
Prefetto

32 P. M.  Polizia 
Commerciale

Rilascio parere 
sorvegliabilità 
locali

TULPS
D. ministeriale 
564/92

Pedalino V. 
Conti S. 
Parisi C.
La Spina G.
0957970275
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
Paterno.ct.

15 15 Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A.
Natura endo 
procedimental
e. Tutela 
provvedimento 
finale



33 P. M.  Polizia 
Commerciale

Accertamento 
infrazioni 
leggi 
commercio in 
sede 
ambulante

L.R.18/95  
L. 28/99
L. 02/1996 

Pedalino V. 
Conti S. 
Parisi C.
La Spina G.
0957970275
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

5 5 Contestazione 
illeciti amm.ivi 
infrazioni 
leggi 
commercio in 
sede 
ambulante

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Opposizione
Sindaco

34 P. M.  Settore 
Polizia 
Commerciale

Pareri rilascio 
autorizzazioni 
varie

TULPS
L.R. 28/99
L.R. 18/1995

Pedalino V. 
Conti S. 
Parisi C.
La Spina G.
0957970275
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

15 15 Trasmissione 
uffici 
competenti 
pareri rilascio 
autorizzazioni 
varie

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Natura endo 
procedimental
e. Tutela 
provvedimento 
finale

35 P. M.  Ufficio 
Tributi

Accertamento 
tributi

D. L. vo 507/93
Regolamento 
comunale sui 
tributi

Pedalino V. 
Conti S. 
Parisi C.
La Spina G.
0957970275
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

30 30 Accertamento 
tributi e 
trasmissione 
uffici 
competenti

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Natura endo 
procedimental
e. Tutela 
provvedimento 
finale

36 P. M. Polizia 
Edilizia

Sopralluoghi 
per illeciti 
edilizi amm. 
Vi e/o penali 
su lavori in 
esecuzione 

D.P.R. 380/01
L.R. 17/94
L.R. 37/85
L. 1086/71
L. 64/74

Consalvo G. 
Rizzo Giov.
Cinardi P.
0957970246
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

10 10 Contestazione 
illeciti edilizi 
su lavori in 
esecuzione  

Richiesta al 
Nucleo di 
competenza 
escluso illeciti 
penali (A.G.)

La Spina A. Autorità 
Giudiziaria per 
ill. penali
Opposizione 
Sindaco per 
illeciti amm.vi

37 P. M.  Polizia 
Edilizia

Esecuzioni 
disposizioni 
Autorità 
giudiziaria

C.P.
C.P.P.

Consalvo G. 
Rizzo Giov.
Cinardi P.
0957970246
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

Entro i 
termini 
prescritti 
dal
provvedim
ento

Entro i 
termini
prescritti 
dal
provvedime
nto

Entro i 
termini
prescritti dal
provvedimen
to

Esecuzioni 
disposizioni 
Autorità 
giudiziaria

Non prevista -
di competenza 
A.G.

La Spina A. Natura endo 
procedimental
e. Tutela 
provvedimento 
finale
A. Giudiziaria

38 P. M.  Polizia 
Edilizia 

Pratiche 
inerenti gli 
immobili 
pericolanti

D.P.R. 380/01
L.R. 17/94
L.R. 37/85
L. 1086/71
L. 64/74
C.P.

Consalvo G. 
Rizzo Giov.
Cinardi P.
0957970246
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

30 30 Emissione 
ordinanze 
riguardanti gli 
immobili 
pericolanti

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A.
Autorità 
Giudiziaria

39 P. M.  Polizia 
Edilizia

Accertamento 
illeciti 
urbanistico 
paesaggistici

D.P.R. 380/01
L.R. 17/94
L.R. 37/85
L. 1086/71
L. 64/74
D.lvo 42/2004
Reg. edilizio

Consalvo G. 
Rizzo Giov.
Cinardi P.
0957970246
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

30 30 Contestazione 
illeciti 
urbanistici ed 
irrog
azione 
sanzione

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza 
escluso illeciti 
penali (A.G.)

La Spina A. Opposizione 
Sindaco
Autorità 
Giudiziaria



40 P. M.  Polizia 
Edilizia

Sopralluoghi 
per lavori 
edilizi vari da 
eseguire  

D.P.R. 380/01
L.R. 17/94
L.R. 37/85
L. 1086/71
L. 64/74

Pedalino V. 
Conti S. 
Parisi C.
La Spina G.
0957970275
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

30 30 Accertamento 
illeciti edilizi 
su lavori da 
eseguire  

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Opposizione
Sindaco

41 P. M.  Tutela 
ambientale

Accertamenti 
infrazioni 
leggi tutela 
ambientale

Leggi varie 
Codice 
ambiente

Consalvo G. 
Rizzo Giov.
Cinardi P.
0957970246
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

30 30 Contestazione 
infrazioni 
leggi tutela 
ambientale ed 
irrogazione 
sanzione

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza 
escluso illeciti 
penali (A.G.)

La Spina A. Opposizione 
Sindaco o 
Autorità 
Giudiziaria

42 P. M.  Tutela 
ambientale

Procedura di 
rinvenimento e 
smaltimento 
carcasse 
animali

Leggi varie 
Codice 
ambiente

Consalvo G. 
Rizzo Giov.
Cinardi P.
0957970246
vvuu@comune.
paterno.ct.it 

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

3 3 Smaltimento 
carcasse 
animali

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Opposizione 
Sindaco o 
Autorità 
Giudiziaria

43 P. M. 
Segreteria 
Comando

Determinazion
i Dirigenziali

L.r. 7/2002 Rizzo G.ppe
Rapisarda F.
0957970289 
0957970277
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

5 5 Determinazion
i Dirigenziali

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Ricorso TAR

44 P. M. 
Segreteria 
Comando

Determinazion
i di 
liquidazione

L.r. 7/2002 Rizzo G.ppe
Rapisarda F.
0957970289 
0957970277
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

5 5 Liquidazione Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Opposizione 
Sindaco o 
Ricorso TAR

45 P. M. 
Segreteria 
Comando

Atti 
amministrativi 
gestionali

Regolamento 
contratti 
L.163/2006

Rizzo G.ppe
Rapisarda F.
0957970289 
0957970277
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

15 30 Esecuzione atti 
amministrativi 
gestionali

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Opposizione 
Sindaco o 
Ricorso TAR

46 P. M. 
Segreteria 
Comando

Contabilità 
spettanze 
personale P.M.

D.l.vo 
267/2000
Regolamento 
comunale  di 
contabilità

Rizzo G.ppe
Rapisarda F.
0957970289 
0957970277
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

10 10 Liquidazione 
spettanze 
personale P.M.

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Opposizione 
Sindaco o 
Ricorso TAR



47 P. M. 
Segreteria 
Comando

Predisposizio-
ne, pubblicazi-
one e richiesta 
pubblicazione 
on line atti 
amministrativi, 
gare a eviden- 
za pubblica etc

Leggi varie Rizzo G.ppe 
Rapisarda F.
0957970289 
0957970277
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

Secondo 
tipologia 
atti

Secondo 
tipologia 
atti

           Pubblicazione 
on line atti 
amministrativi, 
gare ad 
evidenza 
pubblica

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A.

48 P. M. 
Segreteria 
Comando

Programmazio
ne servizi, 
gestione 
personale 
P.M., rapporti 
con X Sett. 
Personale

Leggi varie Rizzo G.ppe
0957970289 
0957970277
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

Secondo 
richiesta

Secondo 
richiesta

         Programmazio
ne servizi, 
gestione 
personale 
P.M., rapporti 
con X Sett. 
Personale

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A.

49 P. M.  Ufficio 
Verbali

Rilascio copia 
di 
accertamenti 
infrazioni 
C.d.S.

Regolamento 
atti amm.vi

Zammataro G.
0957970401
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

30 30 Rilascio copia 
di 
accertamenti 
infrazioni 
C.d.S.

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A.

50 P. M.  Ufficio 
Verbali

Rilascio  copia 
rapporto  di 
incidente 
stradale  senza 
feriti

Regolamento 
atti amm.vi

Zammataro G.
0957970401
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

30 30 Rilascio copia 
rapporto di 
incidente 
stradale senza 
feriti

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A.

51 P. M.  Ufficio 
Verbali

Rilascio copia 
rapporto di 
incidente 
stradale con 
feriti

Nulla osta 
autorità 
giudiziaria 

Zammataro G.
0957970401
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

Decorsi 
90 giorni 

Decorsi 90 
giorni

Prescrizion 
di legge

Rilascio copia 
rapporto di 
incidente 
stradale con 
feriti

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Autorità 
Giudiziaria

52 P. M.  Ufficio 
Verbali

Trasmissione 
atti 
controversie 
Ufficio Legale 
e 
predisposizion
e atti per 
richieste varie

L..241/90
L. R.10/91
D.P.R. 352/92 
s.m.i.

Zammataro G.
0957970401
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

30 o 
secondo 
richiesta

30 o 
secondo 
richiesta

Trasmissione 
atti 
controversie 
Ufficio Legale 
e 
predisposizion
e atti per 
richieste varie

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Natura endo 
procedimental
e. Tutela 
provvedimento 
finale

53 P. M.  Ufficio 
Verbali

Registrazione 
e notifica 
accertamenti 
infrazioni 
C.d.S.

C.d.S. Zammataro G.
0957970401
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.it

150 150 Prescrizione 
di legge

 Notifica 
accertamenti 
infrazioni 
C.d.S.

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Ricorso 
Giudice di 
Pace o 
Prefettura



54 P. M.  Ufficio 
verbali

Ritiro patenti, 
notifiche atti 
Prefettura

C.d.S. Zammataro G.
0957970401
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

30 o 
secondo 
richiesta

30 o 
secondo 
richiesta

Ritiro patenti, 
notifiche atti 
Prefettura e 
trasmissione 
uffici 
competenti

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Ricorso 
Prefettura

55 P. M.  Ufficio 
verbali

Notifiche 
verbali illeciti 
amministrativi 
vari

C.d.S.
L. 507/1999
L. 681/1989
C.P.C.

Zammataro G.
0957970401
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

30 30 Notifiche 
verbali illeciti 
amministrativi 
vari

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Ricorso 
Prefettura
Ricorso
Giudice di 
Pace

56 P. M.  Ufficio 
verbali

Gestione ruoli L. 681/1989 
D. l.vo 46/1999
D.l.vo 
112/1999

Zammataro G.
0957970401
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

Secondo 
temine di 
prescrizion
e

Secondo 
temine di 
prescrizion
e

Secondo 
temine di 
prescrizione

Gestione ruoli 
e trasmissione 
uffici 
competenti

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Opposizione 
Sindaco
Ricorso 
Giudice di 
Pace

57 P. M.  Ufficio 
verbali

Sgravi cartelle 
esattoriali 

L. 681/1989 
D. l.vo 46/1999
D.l.vo 
112/1999

Zammataro G.
0957970401
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

30 30 Sgravi cartelle 
esattoriali

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A.
Ricorso 
Giudice di 
Pace

58 P. M.  Ufficio 
verbali

Costituzione 
ricorsi Giudice 
di Pace  

C.P.C.
L689/91

Zammataro G.
0957970401
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

Fino alla 
data 1^ 
Udienza

Fino alla 
data 1^ 
Udienza

Fino alla 
data 1^ 
Udienza

 ricorsi 
Giudice di 
Pace  

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A.

59 P. M.  Ufficio 
verbali

Controdeduzio
ni  ricorsi 
Prefettura

C.d.S. Zammataro G. 
0957970401
vvuu@comune.
paterno.ct.

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

30 30 Trasmissione 
controdeduzio
ni  ricorsi 
Prefettura

Non previste La Spina A.

60 P. M.  Ufficio 
verbali

Richieste 
accesso atti 
associazioni, 
Avvocati, 
Assicurazioni, 
periti,utenti

Leggi varie Zammataro G.
0957970401
vvuu@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

30 30 Rilascio 
documentazion
e pratiche 
varie utenti, 
Avvocati, 
Assicurazioni

Richiesta 
scritta al 
Comando PM

La Spina A.

61 P.M. Ufficio 
Randagismo 
e tutela 
animali

Predisposizio-
ne atti inerenti 
il controllo del 
randagismo, 
sterilizzazione 
dei randagi, 
rapporti con i 
canili 
convenzionati. 

L. 281/1991
L.R. 15/2000

Rapisarda F.
0957970448
uda@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

30 30 Ricovero 
presso 
strutture 
convenzionate 
di randagi, 
avvio alla 
sterilizzazione 
dei randagi 

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Opposizione 
Sindaco



62 P.M. Ufficio 
Randagismo 
e tutela 
animali

Coordinamen-
to e rapporti 
con 
associazioni 
animaliste 
aderenti a 
protocollo 
d’intesa con il 
Comune 

L. 281/1991
L.R. 15/2000

Rapisarda F.
0957970448
uda@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

Secondo 
richiesta

Secondo 
richiesta

Emanazione 
direttive per il 
coordinamento 
delle 
associazioni

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A.

63 P.M. Ufficio 
Randagismo 
e tutela 
animali

Accertamento 
violazioni in 
materia di 
possesso di 
animali 
d’affezione

L. 281/1991
L.R. 15/2000
C.P.
Regolamenti 
comunali

Rapisarda F.
0957970448
uda@comune.
paterno.ct.it

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

30 30 Contestazione 
illeciti 
amministrativi 
e/o penali

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Opposizione 
Sindaco o 
Autorità 
Giudiziaria

64 P.M. Centrale 
operativa

Segnalazioni 
varie richieste 
servizio 
Centrale 
Operative  

Leggi varie Di Leo T.
Nicolosi G.
Russo Cassisi P.
Caramma A.
0957970322
vvuu@comune.
paterno.ct.it
  

La Spina A. 
0957970279
vvuu@comune.
paterno.ct.

A vista A vista Trasmissione 
uffici 
competenti 

Richiesta 
verbale o 
scritta al 
Nucleo di 
competenza

La Spina A. Natura endo 
procedimental
e. Tutela 
provvedimento 
finale

NOTE


