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                                                     ALLEGATO A
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      Elenco dei procedimenti amministrativi: Informazioni richieste per ciascun procedimento amministrativo (legge  18/06/2009 n.69  recepita con modifiche dalla L.R. 5 Aprile 2011 n.5)

      Tipologie dei procedimenti:informazioni di cui al Dlgs.14 Marzo 2013 n.33-Riordino della disciplina degli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni. 

      Adempimenti di cui alla legge 7 Agosto 2015 n.124.

	N
	1.1 

Settore di competenza
	2.

Breve descrizione del procedimento amministrativo
	2.1 

Riferimenti   normativi e fonte del procedimento amministrativo
	2.2 

Ufficio competente

e nominativo del responsabile del procedimento-E-mail e telefono
	2.2.1 

Nominativo E-mail  e telefono del responsabile del settore
	2.2.2

Termine attuale del procedimento n.giorni
	2.3.

Nuovo termine di conclusione del procedimento  amministrativo proposto (da 30 a 60 giorni)
	2.3.1

Se il termine è superiore a 60 e fino a 150 giorni scrivere motivazione
	2.3.2

Provvedimento finale del procedimento
	2.4

Modalità per ottenere le informazioni sui procedimenti che riguardano l'interessato
	2.4.1

Nome del soggetto a cui è attribuito in caso di inerzia il potere sostitutivo
	2.5

Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale in favore dell'interessato

	1
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Revisione dinamica 1^ tornata
	L. n.1228/54

D.L.n.223/67
	Ufficio elettorale

Nino Oliveri

tel 0957970283
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	20
	20
	
	Approvazione verbale da parte della SEC
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso

	2
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Revisione dinamica 2^ tornata
	D.L. 223 del

20/03/1967
	Ufficio elettorale

Nino Oliveri

tel 0957970283
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	30
	30
	
	Approvazione verbale da parte della SEC
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso

	3
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Revisione semestrale elenco preparatorio
	D.L. 223 del

20/03/1967
	Ufficio elettorale

Nino Oliveri

tel 0957970283
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	60
	60
	
	Approvazione verbale da parte della SEC
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso

	4
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Revisione semestrale Approvazione elenchi 1^ e 2^ e ripartizione del territorio comunale
	D.L. 223 del

20/03/1967
	Ufficio elettorale

Nino Oliveri

tel 0957970283
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	20
	20
	
	Approvazione verbale da parte della SEC
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso

	5
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Revisione semestrale Chiusura
	D.L. 223 del

20/03/1967
	Ufficio elettorale

Nino Oliveri

tel 0957970283
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	20
	20
	
	Approvazione verbale da parte della SEC
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Chiusura operazioni

	6
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Agg. Albo

Presidenti S.E.
	D.L.53 del 21/031990
	Ufficio elettorale

Nino Oliveri

tel 0957970283
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	70
	70
	
	Approvazione elenchi da parte della CEC-Firma Sindaco e Commissione
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	

	7
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Agg. Albo Scrutatori S.E.
	D.L.95/1989 e 120/99
	Ufficio elettorale

Nino Oliveri

tel 0957970283
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	75
	75
	
	Approvazione elenchi da parte della CEC-Firma Sindaco e Commissione
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso

	8
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Stampa liste sezionali e code liste generali
	D.L. 223 del

20/03/1967
	Ufficio elettorale

Nino Oliveri

tel 0957970283
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	20
	20
	
	Approvazione verbale da parte della SEC
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	

	9
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Rilascio certificati di godimento dei diritti politici e iscrizione nelle liste elettorali
	Legge 241/90 

Legge n.15/2005

Legge 69/2009 e D.lgs 33/2013

D.L. 223 del

20/03/1967
	Ufficio elettorale

Nino Oliveri

tel 0957970283
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	A vista
	A vista
	
	Rilascio certificati
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	

	10
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Rilascio certificati elettorali sottoscrittori
	Legge 241/90 

Legge n.15/2005

Legge 69/2009 e D.lgs 33/2013

D.L. 223 del

20/03/1967
	Ufficio elettorale

Nino Oliveri

tel 0957970283
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	Entro 24 ore
	Entro 24 ore
	
	Rilascio certificati
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	

	11
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Statistica
	Legge 241/90 

Legge n.15/2005

Legge 69/2009 e D.lgs 33/2013

D.L. 223 del

20/03/1967
	Ufficio elettorale

Nino Oliveri

tel 0957970283
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	6
	6
	
	Trasmissione alla Prefettura e Ministero
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	

	12
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Aggiornamento Albi Giudici Popolari
	Legge 241/90 

Legge n.15/2005

Legge 69/2009 e D.lgs 33/2013

D.L.287 del 10/04/1951
	Ufficio elettorale

Nino Oliveri

tel 0957970283
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	120
	120
	
	Approvazione Elenchi CEC e trasmissione alla Corte di Appello
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	

	13
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Autentica  atti passaggi di proprietà di beni mobili registrati
	Legge 241/90 

Legge n.15/2005

Legge 69/2009 e D.lgs 33/2013
	Ufficio elettorale

Nino Oliveri

tel 0957970283
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	A vista
	A vista
	
	Autentica firma del venditore
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	

	14
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Comunicazioni persone irreperibili 
	Legge 241/90 

Legge n.15/2005

Legge 69/2009 e D.lgs 33/2013

L.1228/54 DPR 30/05/1989 n.223


	Ufficio Anagrafe-Guglielmino Pietro tel.095

7970451 anag@comune.paterno.ct.it
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	30
	30
	
	Cancellazione dall'Anagrafe
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso in Prefettura

	15
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Iscrizione anagrafica con  APR procedimento completo
	Legge 241/90 

Legge n.15/2005

Legge 69/2009 e D.lgs 33/2013

L.1228/54 DPR 30/05/1989 n.223
	Ufficio Anagrafe-Guglielmino Pietro tel.095

7970451 anag@comune.paterno.ct.it
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	2 gg.dentro comune 

5 gg.fuori comune
	2 gg.dentro comune 

5 gg.fuori comune
	
	Iscrizione anagrafica del cittadino
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso in Prefettura

	16
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Trasmissione APR4
	Legge 241/90 

Legge n.15/2005

Legge 69/2009 e D.lgs 33/2013

L.1228/54 DPR 30/05/1989 n.223
	Ufficio Anagrafe-Guglielmino Pietro tel.095

7970451 anag@comune.paterno.ct.it
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	2 gg.dentro comune 

5 gg.fuori comune
	2 gg.dentro comune 

5 gg.fuori comune
	
	Iscrizione anagrafica del cittadino
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso in Prefettura

	17
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Dichiarazioni anagrafiche
	Legge 241/90 

Legge n.15/2005

Legge 69/2009 e D.lgs 33/2013

L.1228/54 DPR 30/05/1989 n.223


	Ufficio Anagrafe-Guglielmino Pietro tel.095

7970451 anag@comune.paterno.ct.it
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	A vista
	A vista
	
	Controlli e adempimenti vari sulle dichiarazioni rilasciate
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso al Sindaco

	18
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Notifiche provvedimenti d'ufficio
	Legge 241/90 

Legge n.15/2005

Legge 69/2009 e D.lgs 33/2013

L.1228/54 DPR 30/05/1989 n.223


	Ufficio Anagrafe-Guglielmino Pietro tel.095

7970451 anag@comune.paterno.ct.it
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	10
	10
	
	Notifiche provvedimenti al cittadino
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso al Sindaco

	19
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Registrazioni variazioni anagrafiche da Stato Civile
	Legge 241/90 

Legge n.15/2005

Legge 69/2009 e D.lgs 33/2013

L.1228/54 DPR 30/05/1989 n.223
	Ufficio Anagrafe-Guglielmino Pietro tel.095

7970451 anag@comune.paterno.ct.it
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	3
	3
	
	Registrazioni variazioni in tempo utile per il cittadino
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso al Sindaco

	20
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Cancellazione anagrafica
	Legge 241/90 

Legge n.15/2005

Legge 69/2009 e D.lgs 33/2013

L.1228/54 DPR 30/05/1989 n.223
	Ufficio Anagrafe-Guglielmino Pietro tel.095

7970451 anag@comune.paterno.ct.it
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	5
	5
	
	Cancellazione dagli elenchi anagrafici
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso alla Prefettura

	21
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Rilascio certificati anagrafici
	Legge 241/90 

Legge n.15/2005

Legge 69/2009 e D.lgs 33/2013

L.1228/54 DPR 30/05/1989 n.223
	Ufficio Anagrafe-Guglielmino Pietro tel.095

7970451 anag@comune.paterno.ct.it
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	A vista
	A vista
	
	Rilascio certificazioni anagrafiche varie
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Istanza di correzione della certificazione

	22
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Rilascio certificazione storica
	Legge 241/90 

Legge n.15/2005

Legge 69/2009 e D.lgs 33/2013

L.1228/54 DPR 30/05/1989 n.223
	Ufficio Anagrafe-Guglielmino Pietro tel.095

7970451 anag@comune.paterno.ct.it
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	3
	3
	
	Rilascio certificazioni storiche
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Istanza di correzione della certificazione

	23
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Accertamento irreperibilità
	Legge 241/90 

Legge n.15/2005

Legge 69/2009 e D.lgs 33/2013

Circolare ISTAT n.21/90
	Ufficio Anagrafe-Guglielmino Pietro tel.095

7970451 anag@comune.paterno.ct.it
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	Proc.con tre fasi di accertamento in 1 anno
	Proc.con tre fasi di accertamento in 1 anno
	Adempimenti e disposizioni secondo la Circolare ISTAT n.21/90
	Cancellazione anagrafica del cittadin0
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso alla Prefettura

	24
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Dichiarazioni di nascita
	Nuovo ordinamento dello stato Civile DPR 03/11/2000 n.96
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	A vista
	A vista
	
	Registrazione  nascituro
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso  in Prefettura

	25
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Dichiarazioni di morte
	Nuovo ordinamento dello stato Civile DPR 03/11/2000 n.96
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	A vista
	A vista
	
	Registrazioni decessi
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso in Prefettura

	26
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Pubblicazione di matrimonio dall'acquisizione dei documenti
	Nuovo ordinamento dello stato Civile DPR 03/11/2000 n.96
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	15
	15
	
	Pubblicazione matrimoniali dei nubendi 
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso in Prefettura

	27
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Pubblicazioni Matrimoniali trasmesse all'altro comune e invio
	DPR Nuovo ordinamento dello stato Civile 03/11/2000 n.96
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	10
	10
	
	Rilascio certificato di eseguite pubblicazioni matrimoniali
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso in Prefettura

	28
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Trascrizione e comunicazione al parroco del matr. cattolico
	Legge 847/29
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	2
	2
	
	Completamento adempimenti per avvenuto matrimonio
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	

	29
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Matrimoni civili
	Nuovo Ord. dello Stato Civile DPR 3/11/2000 n.396
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	Secondo la richiesta dei nubendi
	Secondo la richiesta dei nubendi
	
	Celebrazioni matrimoni innanzi al Sindaco e/o all'Ufficiale  dello Stato civile delegato
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso  al Tribunale

	30
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Autorizzazione seppellimento
	Ordinamento dello Stato civile  e Regolamento di polizia mortuaria
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	A vista 
	A vista
	
	Sepoltura defunti
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso al Tribunale

	31
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Rilascio certificati ed estratti
	Legge 241/90 

Legge n.15/2005

Legge 69/2009 e D.lgs 33/2013
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	A vista
	A vista
	
	Rilascio certificazioni varie al cittadino
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso al Sindaco

	32
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Rilascio copie integrali varie
	Nuovo Ord. dello Stato Civile DPR 3/11/2000 n.396
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	8
	8
	
	Rilascio copie integrali varie al cittadino
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso al Sindaco

	33
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Annotazioni varie a margine degli atti di stato civile
	Nuovo Ord. dello Stato Civile DPR 3/11/2000 n.396
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	Secondo i termini di legge del Nuovo ordinamento dello Stato civile
	Secondo i termini di legge del Nuovo ordinamento dello Stato civile
	
	Aggiornamento Registri dello Stato Civile secondo le istanze da parte dei cittadini e la corrispondenza pervenuta
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso all'Ufficiale dello Stato Civile e Tribunale

	34
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Trascrizioni di atti dello Stato Civile
	Nuovo Ord. dello Stato Civile DPR 3/11/2000 n.396
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	Secondo i termini di legge del Nuovo ordinamento dello Stato civile
	Secondo i termini di legge del Nuovo ordinamento dello Stato civile
	
	Trascrizioni varie nei registri dello Stato Civile secondo le istanze da parte dei cittadini e la corrispondenza pervenuta
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso  all'Ufficiale dello Stato Civile e Tribunale

	35
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Dichiarazione di riconoscimento
	Nuovo Ord. dello Stato Civile DPR 3/11/2000 n.396
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	8
	8
	
	Trascrizioni  del nei registri dello Stato Civile secondo le istanze da parte dei cittadini e la corrispondenza pervenuta
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso  all'Ufficiale dello Stato Civile e Tribunale

	36
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Divorzi
	Nuovo Ord. dello Stato Civile DPR 3/11/2000 n.396
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	8
	8
	
	Trascrizioni  del nei registri dello Stato Civile secondo le istanze da parte dei cittadini e la corrispondenza pervenuta
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina-Capo Settore-

Vice-Segretario Generale
	Ricorso  all'Ufficiale dello Stato Civile e Tribunale

	37
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Dichiarazioni art.36
	Nuovo Ord. dello Stato Civile DPR 3/11/2000 n.396
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	3
	3
	
	Adempimenti e variazioni nei registri di stato civile
	
	
	Ricorso  all'Ufficiale dello Stato Civile e Tribunale

	38
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Adozioni
	Nuovo Ord. dello Stato Civile DPR 3/11/2000 n.396
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	10
	10
	
	Adempimenti e variazioni nei registri di stato civile
	
	
	Ricorso  all'Ufficiale dello Stato Civile e Tribunale

	39
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Acquisto Cittadinanza
	L.91/92
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	180
	180
	Disposizioni ministeriali e secondo  la legge n.912/92
	Trascrizione decreto di concessione cittadinanza da parte del  Ministero e/o  trascrizione di atto di cittadinanza pervenuto da parte dei Consolati


	
	
	Ricorso  all'Ufficiale dello Stato Civile  Al Sindaco e al Tribunale

	40
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Modifiche nome e cognome dall'avvenuta pubblicazione all'Albo Pretorio
	Nuovo Ord. dello Stato Civile DPR 3/11/2000 n.396
	
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	5
	5
	
	Trascrizioni adempimenti e variazioni nei registri di stato civile
	
	
	Ricorso  all'Ufficiale dello Stato Civile  Al Sindaco e al Tribunale

	41
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Rilascio carte d'identità
	R.D.773/1931

R.D.635/1940
	Uff. C.I. Finocchiaro Salvatore

095-7970380
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	1
	1
	
	Rilascio carte d'identità al cittadino richiedente
	
	
	Ricorso per  correzioni  errori

	42
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Duplicato C.I.
	R.D.773/1931

R.D.635/1940
	Uff. C.I. Finocchiaro Salvatore

095-7970380
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	1
	1
	
	Rilascio carte d'identità al cittadino richiedente
	
	
	Ricorso per  correzioni  errori

	43
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Rilascio carte d'identità previo nulla osta dello stesso
	R.D.773/1931

R.D.635/1940
	Uff. C.I. Finocchiaro Salvatore

095-7970380
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	1
	1
	
	Rilascio carte d'identità al cittadino richiedente
	
	
	Ricorso per  correzioni  errori

	44
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Rilascio carte d'identità ai non residenti previo nulla osta dallo stesso


	R.D.773/1931

R.D.635/1940
	Uff. C.I. Finocchiaro Salvatore

095-7970380
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	1
	1
	
	Rilascio carte d'identità al cittadino richiedente
	
	
	Ricorso per  correzioni  errori

	45
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Rilascio carte d'identità domiciliare
	R.D.773/1931

R.D.635/1940
	Uff. C.I. Finocchiaro Salvatore

095-7970380
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	5
	5
	
	Rilascio carte d'identità al cittadino richiedente
	
	
	

	46
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Proroga C.I. previo nulla osta dello stesso
	DL.112/2008
	Uff. C.I. Finocchiaro Salvatore

095-7970380
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	1
	1
	
	Rilascio proroga carte d'identità al cittadino richiedente
	
	
	

	47
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Documento di riconoscimento per minore valido per l'espatrio
	Accordo di Parigi 13/12/1947 DL 70/2011
	Uff. C.I. Finocchiaro Salvatore

095-7970380
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	1
	1
	
	Rilascio documenti di riconoscimento al minore
	
	
	

	48
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Foto legalizzata
	DPR 445/2000
	Uff. C.I. Finocchiaro Salvatore

095-7970380
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	1
	1
	
	Rilascio Foto legalizzata al richiedente
	
	
	

	49
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Autenticazione firme e copie
	Legge 241/90 

Legge 445/2000
	Uff. servizi vari

Guglielmino Pietro tel.095

7970451 anag@comune.paterno.ct.it
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	A vista
	A vista
	
	Autentica firma
	
	
	

	50
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Consegna libretti di pensione
	Legge 241/90 

DPR 445/2000
	Uff. servizi vari

Guglielmino Pietro tel.095

7970451 anag@comune.paterno.ct.it
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	A vista
	A vista
	
	Consegna libretti di pensione
	
	
	

	51
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Autentica firme a domicilio
	Legge 241/90 

legge 445/2000
	Uff. servizi vari

Guglielmino Pietro tel.095

7970451 anag@comune.paterno.ct.it
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	5
	5
	
	Recarsi a domicilio del richiedente per autentica della firma
	
	
	

	52
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Deleghe riscossione pensioni
	Legge 241/90 

Legge 445/2000
	Uff. servizi vari

Guglielmino Pietro tel.095

7970451 anag@comune.paterno.ct.it
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	A vista
	A vista
	
	Compilazione modello di autocertificazione per la riscossione della pensione
	
	
	

	53
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Rilascio moduli autocertificazioni
	Legge 241/90 

Legge 445/2000
	Uff. servizi vari

Guglielmino Pietro tel.095

7970451 anag@comune.paterno.ct.it
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	A vista
	A vista
	
	Consegna moduli da parte del personale
	
	
	

	54
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Istruzione redazione liste di leva
	Legge 241/90 e D.Lgs 66/2010

DPR 237/64
	Uff. Leva Finocchiaro Salvatore

095-7970380
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	90
	90
	Entro 150 giorni
	Liste di leva
	
	
	

	55
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Aggiornamento ruoli matricolari dal completamento pratica altri enti
	DPR 237/64

e succ.mod.ed integr.
	Uff. Leva Finocchiaro Salvatore

095-7970380
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	1
	1
	
	Aggiornamento ruoli matricolari
	
	
	

	56
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Rilascio esito di leva
	DPR 237/64 e succ.mod.ed integr.
	Uff. Leva Finocchiaro Salvatore

095-7970380
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	1
	1
	
	Rilascio esito di leva
	
	
	

	57
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Rilascio ruoli  matricolari se  presenti
	DPR 237/64 e succ.mod.ed integr.
	Uff. Leva Finocchiaro Salvatore

095-7970380
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	1
	1
	
	Rilascio ruoli  matricolari se  presenti
	
	
	

	58
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Registrazione e rilascio congedi
	DPR 237/64 e succ.mod.ed integr.
	Uff. Leva Finocchiaro Salvatore

095-7970380


	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	1
	1
	
	Registrazione e rilascio congedi
	
	
	

	59
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Indagini statistiche
	D.lgs 322/89 e succ.mod.ed integr.
	Uff. Istat Dott.ssa Maria Bagnato
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	Termini Istat
	Termini Istat
	
	Indagini  a campione di statistiche varie
	
	
	

	60
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Rilascio certificazioni di personale incaricato ISTAT
	D.lgs 322/89 e succ.mod.ed integr.
	Uff. Istat Dott.ssa Maria Bagnato
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	5
	5
	
	Rilascio certificazioni di personale incaricato ISTAT
	
	
	

	61
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Estrazione e trasmissione dati
	D.lgs 322/89 e succ.mod.ed integr.
	Uff. Istat Dott.ssa Maria Bagnato
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	Termini Istat
	Termini Istat
	
	Estrazione e trasmissione dati
	
	
	

	62
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Rilevazione, elaborazione, diffusione di dati statistici
	D.lgs 322/89 e succ.mod.ed integr.
	Uff. Istat Dott.ssa Maria Bagnato
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	Termini Istat
	Termini Istat
	
	Rilevazione, elaborazione, diffusione di dati statistici
	
	
	

	63
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Censimenti Istat periodici
	D.lgs 322/89 e succ.mod.ed integr.
	Uff. Istat Dott.ssa Maria Bagnato
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	Termini Istat
	Termini Istat
	
	Rilevazione periodica censimenti Istat
	
	
	

	64
	Servizi

Demografici ed

Elettorali
	Acquisizione e fornitura di beni e servizi
	Regolamento comunale e  D.lgs 163/2006
	Uff. Istat Dott.ssa Maria Bagnato
	Dott.ssa Patronaggio Concettina 095/841515-7970260 ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
	60
	60
	
	Acquisto di beni e servizi – verbale di aggiudicazione gara
	
	
	Ricorso al TAR

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


